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Az informacids énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011, évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében, valamint az elektronikus
informacidszabadsagrol szolo 2005. évi XC. torvényben, illetve a kdzérdek(i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (Xil. 25.)
—Korm:rendelet 3-8 (1) bekezdésében (a-tovabbiakban:-Kerm. rendelet) és a kdzzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendeletben foglaltakra tekintettel a VPE VasUti Palyakapacitas-eloszto Korlatolt Feleldsségl(
Tarsasagnal (tovabbiakban: Tarsasag) a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjére vonatkozo szabalyok a kovetkezék szerint kerlilnek meghatarozasra.

A Kozadat Program
A jogszabalyban definialt kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes

kozadatkeresd rendszer miikodtetése a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt.
keretein beltil miikddé Kozadat Program keretében torténik. A Kdzadat Program munkatarsaival
vald kapcsolattartas a jelen szabalyzatban kijeldlt munkavallalé feladata.

1. A Szabalyzat célja

1.1. A Szabalyzat célja, hogy a Tarsasdg vonatkozasaban meghatarozza a kozérdekd adatok
megismerésére iranyuld igények - sajat szervezeten beliili - teljesitésének rendjét,
valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott a kozérdekii

adatokat mindenki megismerhesse.
Tovabbi célja, hogy meghatarozza a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére

vonatkozo részletszabalyokat.

2, A Szabalyzat hatélya

A személyi hatalya a Tarsasag vezet§ tisztségviselbire, valamint a Tarsasag valamennyi
munkavallalojara kiterjed.

A targyi hatélya kiterjed a Téarsasag kezelésében lévé kozérdek(i adatok, valamint a
kézérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére, illetve a Tarsasag vezetd
tisztségviseldinek, munkavallaldinak kozérdekbdl nyilvanos adatai teljes korére. Az
Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk
a kozhiteld nyilvantartasbol torténé - kilon torvényben szabalyozott -
adatszolgaltatasra.

Az id6beli hatalya az alairasatol szamitott hatarozatlan idétartamra terjed ki.

3. Alapfogalmak:

3.1 kozérdekii adat: a kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévs és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Gsszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy
gyljteményes jellegétl, igy kiilonGsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
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3.2.

felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, melynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kézérdekbdl elrendeli. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot
ellato szerv feladat- és hataskdrében eljard személy neve, feladatkore, munkakére,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6

vezet6i-megbizasa, a kozfeladat ellatasaval - Gsszefliggh - egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény elbirja. A
kozérdekb6l nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetdek (pl. jelen Szabalyzat 2. szami melléklet 1.3.
pontja szerinti adatok.) A kézérdekbd! nyilvanos személyes adatok honlapon térténé
kozzétételére jelen Szabalyzat 2. szamu melléklete, valamint a kozfeladatot ellato
személy jogallaséra vonatkozd kiildn térvény rendelkezései az irdnyaddak. Ha torvény
masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabéaly vagy allami,
illetéleg helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezden igénybe
veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast ny(jto szervek vagy személyek
kezelésében levs, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsild
adat. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére az Infotv. kozérdek( adatok
megismerésére vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni,

adatfelelds, adatkozld és adatkezeld: ezen szabalyzat vonatkozasaban a Tarsasag, mint
kozfeladatot ellatd személy, aki az egyedi adatigényléshez és az adatkezelési
miveletekhez kapcsolédd, valamint az elektronikus kozzétételre vonatkozo
feladatokat elvégzi az Infotv. eldirasainak megfelelden.

altalanos kizzétételi lista: az Infotv. mellékletében meghatarozott lista, amelynek
adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv kiteles kozzétenni.

egvedi kbzzétételi lista: az ligyvezetd a kitelezben kozzéteendd adatkdron tlilmenden
tovabbi kotelezéen kozzéteendé adatkdrt hatarozhat meg az egyedi kozzétételi

listaban. k
kozzéteteli egység: a kozzétett adatokat Osszefoglald megjelenitési egység,

dokumentum, amely {ehet HTML, PDF vagy DOC formatumu.

3.7. leiro adat: a kozzétett adatokat dsszefoglald, a kbzzétételi egységet leird - a 305/2005.

(X11.25.) Korm. rendelet Melléklete IV. pontja szerinti - XML adatallomany, amely az
egységes kozadatkeresd rendszer m(kodtetéséhez szilkséges.

. A kozzététellel kapcsolatos feladat-és hataskorok

4.1. Az ligyvezetd feladata:

a) megallapitja és modositja a kbzzétételi szabalyzatot,

b) megallapitja és modositja a Tarsasag egyedi kozzétételi listajat,

c¢) meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakéri
feladatokat,

d) meghatarozza a Tarsasag kezelésében |évs kozérdek(i adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédéses feltételeket,

e) hataskorében eljarva jovahagyja az egyedi adatigénylésekre adott valaszt,
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f)

a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, illetve a 9.9. pont szerinti éves jelentés alapjan a szabalyzatot madositia,
intézkedik a sziikséges feleldssegre vonas targyaban.

4.2. ATarsasag kezelésében |évé kozérdek( adatok kbzzé-, illetve hozzaférhetdvé tételével
kapcsolatos feladatokat a Palyahaldzat-kapacitas Gazdalkodasi Osztaly IT-menedzser
munkakort betdlté munkavallaléja koordinalja. E feladatkorében:

b)

i)

J)
k)

)

::1),,*

gondoskodik az &ltalanos kézzétételi listan. (a jelen szabalyzat 2. szam( melléklete
az Infotv. mellékletében foglaltaknak megfelelden), illetve az egyedi kézzétételi
listan (kdzzétételi egységek) szerepld adatok naprakészen tartasarol, frissitésérél,
sziikség esetén elballitasarol;

koordinalja a kdzzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését, a jogszabalyban
meghatéarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktarajat, tartalmat és
formajat,

gondoskodik a honlap adatok kozzétételre alkalmas kialakitasardl, a folyamatos
Uzemeltetesrol, az esetleges lizemzavar elharitasarol és az adatok frissitésérol,
kapcsolatot tart a Kézadat Program munkatarsaivat,

eleget tesz a 305/2005. (XI.25.) Korm. rendelet 13. §-a szerinti bejelentési
kotelezettségnek, a kGzadatkereshoz torténd csatlakozas érdekében elvégzi a
kotelezd regisztraciot az admin.kozadat.hu oldalon,

koordinalja az adatintegracio miszaki feltételeinek megteremtéséhez szilkséges
szoftverek lizemeltetési kdrnyezetének kivalasztasat, azok letoltését és
belizemelését,

elvégzi a belizemelt szoftverek segitségével az eldallitott lefro adatok tesztelését,
gondoskodik a kozérdeklii adatigénylések iktatas céljabol a titkarsagvezetd,
akadalyoztatasa esetén a titkarsagvezetd helyettese részére torténé atadasarol, az
Ugyvezet6 dontése alapjan szilkség esetén a megfeleld szervhez torténé
attételérdt, illetve az igény targya szerinti osztalynak torténd atadasarol,

az adatigénylés targyaban megkiildi az igényld részére a Tarsasag valaszat, illetve
- a Palyahalozat -kapacitds Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetéje atjan -
gondoskodik a Pélyahaldzat - kapacitas Gazdalkodasi Osztalyt érinté
adatigénylésekre adandé valaszok elkészitésérdl;figyelemmel kiséri a kézérdek(
adatigénylések teljesitését, az adatigénylések elemzése alapjan javaslatot tesz a
kozzétételi lista madositasara;

ellendrzi, hogy a részére atadott adatok jelen szabalyzatban eléirt formatumuiak-
e, ha nem, azokat megfe[elo formatumira alakitja,

a kozzetetell egységek és az azt eldallitd szervezeti egységek szilkség szerinti
Otmutatasa alapjan gondoskodik a koézzétételi egységek és azok leird adatainak
naprakészen tartasarol, pontossagarol, idOszer(iségérdl, szakszerliségérél és
értelmezhetdségérol;

a VPE é&ltal tizemeltetett kozzeteteh honlapon elérhetévé teszi a szamara
megkuldott adatokat, feltolti ezek leird adatait a kozadatot keresé altal
lekérdezett adatbazisba, gondoskodik ezek folyamatos frissitésérdl;

az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével eltavolitasaval kapcsolatos
eseményeket naplozza, (az esemeény bekdvetkeztének datumat és id6pontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kozremiikodé felhasznald nevét);

gondoskodik a kizzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek jogszabélyi
el6irasoknak vald megfelelésérdl;
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0) a technikai lehetdségek figyelembe vételével gondoskodik az adatok jogosulatlan
megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sérilése elleni védelemrdl, a sériilt
adatok helyreallitdsarél;minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrol
biztonsagi masolatot készit;

p) a kozzétételi listaknak megfelel$ archivalas, az archiv allomany elérhetdségének
biztositésa, az aldbbiak figyelembevételével:

o Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
irja_el6, az adat frissitése esetén_annak elérhetdvé. tétele. a megérzési idé

4.3.

a)

elteltét megeléz6en nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tintetni
az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az (j allapot fellelhetdségét,
valamint felt(iné modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészer(i.
o Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat
nem teheté elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kdzadat keresd

rendszer szamara. _
q) a frissitett adat (j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét,

illetve az adat elézé allapotanak archiv allomanyban vald elérhetéségét,
r) a kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
o a legutobbi médositas idejét,
o ha a kdzzétételi egység kordbbi allapota archiv allomanyba kerlilt, az annak
eléreését biztositd hivatkozast,
o archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon

jogszabalyban foglaltakat.

A Tarsasag kezelésében |évé kézérdek( adatok kozzé-, illetve hozzaférhetdvé tételével
kapcsolatos eldkészité feladatok ellatasa a Szabalyozasi és Dijképzési Osztaly IT-
menedzser munkakort betdltdé munkavallaléjanak feladata. E feladatkdrében:

a Palyahalozat-kapacitas Gazdalkodasi Osztaly IT-menedzser munkakért betdltd
munkavallaloja utmutatasanak megfeleléen kozrem(ikddik az altalanos kézzétételi
listan (a jelen szabalyzat 2. szam( melléklete az Infotv. mellékletében foglaltaknak
megfelelden), illetve az egyedi kdzzétételi listan (kozzétételi egységek) szerepld
adatok naprakészen tartasaban, frissitésében, szilkség esetén elballitdsaban;
kozrem{ikodik a kozzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetésében, egyeztetés
Osszehivasadt kezdeményezi, javaslatot tesz a honlap adatstruktirajanak,
tartalmanak és forméajanak kialakitdsdra a Palyahalozat-kapacitds Gazdatkodasi
Osztaly IT-menedzser munkakort betdlté munkavallaloja részére,

az adatokat elGallitd szervezeti egységek tajékoztatasara alapozva folyamatosan
ellenérzi a kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatdsagat,

gondoskodik a kozzéteteli listan szerepld, a Tarsasagi Szolgaltatas Osztaly, valamint
a Szabalyozasi és Dijkepzési Osztaly feladatkorébe sorolt adatok kozzétételre
el6készitésérdl, és az osztaly részére torténd atadasarol;

gondoskodik az egyedi kozzétételi listan szerepld, a Szabalyozasi és Dijképzési
Osztaly, valamint a Tarsasagi Szolgaltatas Osztaly, feladatkorébe sorolt adatok
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elGallitasarol, kozzétételre elékészitésérol, az érintett osztallyal torténd
egyeztetéserol;

f) figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,
figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérol;

g) kozremikodik a Tarsasagi Szolgaltatas Osztaly, valamint a Szabalyozasi és Dijképzési
Osztalyt érint6 adatigénylésekre adandé valaszok elékészitésében.

4.3.1. A Palyahalozat-kapacitas Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezet6jének feladatai:

a) kozremikodik a kdzzétételi honlap tartalmanak belsd egyeztetésében;

b) felligyeli, és sziikség szerint koordinalja a Tarsasag kezelésében lévs kozérdeki
adatok koOzzé- és/vagy hozzaférhetévé tételével kapcsolatban kijelolt IT-
menedzser munkakort betolté munkatarsat;

c) gondoskodik a kozzétételi listan szerepld, osztalya feladatkorébe sorolt adatok
elballitasardl, kozzétételre el6készitésérol;

d) gondoskodik az osztalyt érint8, a Palyahalézat-kapacitas Gazdalkodasi Osztaly IT-
menedzser munkakort betolté munkavallaléja altal - az ligyvezeté erre vonatkozo
utasitdsa alapjan - hataridében atadott kozérdek( adatigénylések érkeztetésérdl,
illetve az igény targya szerinti munkatarsnak torténé atadasarol;

e) havonta ellendrzi az osztdlya feladatkérébe tartozd adatok tartalmi
megfelelGsegét.

4.3.2, A Szabélyozasi és Dijképzési Osztaly, valamint a Tarsasagi Szolgéltatas Osztaly
vezet§jének feladatai:

a) kozremuikadik a kdzzétételi honlap tartalmanak belsd egyeztetésében;

b) gondoskodik az osztalyt érint6, a Palyahaldzat-kapacitas Gazdalkodasi Osztaly IT-
menedzser munkakort betolté munkavallaloja altal - az ligyvezet6 erre vonatkozo
utasitasa alapjan - hatéridében atadott kozérdek(i adatigénylések érkeztetésérdl,
illetve az igény targya szerinti munkatarsnak torténd atadasarot;

¢) gondoskodik az osztalyt érinté adatigénylésekre adand6 valaszok elSkészitésérsl;

d) a Szabalyozési és Dijképzési Osztaly IT- menedzser munkakort betdltd
munkavallaloja Gtjan gondoskodik a kozzétételi listan szerepld, osztalya
feladatkorébe sorolt adatok eldallitasardl, kozzétételre elbkészitésérdl, a
Palyahalozat-kapacitas Gazdalkodasi Osztallyal torténé egyeztetésérdl, illetve a
Palyahalozat-kapacitas Gazdalkodasi Osztaly IT- menedzser munkakort betslté
munkavallaloja részére torténd atadasardl ligyvezetdi jovahagyas utan,

e) havonta ellen6rzi az osztdly feladatkorébe tartozé adatok tartalmi
megfelelGségét.

4.4, Egyiittmikodés az egyes kozzétételi egységekhez tartozd adatok megalkotasaban

4.4.1. Az Infotv. alapjan az altalanos kozzétételi listan szereplé adatok elballitasat a
2. szami mellékletben foglaltak alapjan kijelolt szervezeti egység végzi az ligyvezetd
altal megallapitott kozzétételi lista alapjan.

4.4.2. A 2. sz. mellékletben meghatarozott adatok frissitésére, valamint megdrzésére
vonatkozo eléirasok jelen szabalyzat személyi hatalya alé tartozd valamennyi vezetd
tisztségviselére és munkavallalora kiterjednek.
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4.4.3. A kozzétételi listan szerepld, a Tarsasagi Szolgaltatas Osztaly, valamint a
Szabalyozasi és Dijképzési Osztaly feladatkdrébe sorolt adatok kozzétételre
elokészitésérd! a Szabalyozasi és Dijképzési Osztaly IT- menedzser munkakort betoitd
munkavallaléja gondoskodik. A kozzétételi listan szerepld kozérdekli adatok
eldallitdsat, kozzétételre eldkészitését kovetben a Tarsasagi Szolgaltatds Osztaly,
valamint a Szabalyozasi és Dijkepzési Osztaly vezetGje elvégzi a kozzétételi lista
alapjan az osztélya feladatkérébe sorolt kbzérdek(i adatok tartalmi ellendrzését, s az
adatok jovahagyasat kovetden a.Szabéalyozasi.és Dijképzési Osztaly IT- menedzser

munkakdrt betdlté munkavéallaléja Gtjan kimutathatoan koteles az adatokat azok
rendelkezésre allasatol szamitott 3 napon belill a Palyahalézat -kapacités Gazdalkodasi
Osztaly IT- menedzser munkakort betélté munkavallaldja részére elektronikus Gton
atadni, valamint egyidejlileg megkiildeni a Titkarsagra, ahol azok a Tarsasag
iktatorendszerében iktatésra keriilnek az Ugyviteli Szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen.

4.4.4. A kozzétételi listan szerepld, a Palyahalozat -kapacitas Gazdalkodasi Osztaly
feladatkorébe sorolt adatok kizzétételre elSkészitésérdl a Palyahaldzat -kapacitas
Gazdalkodasi Osztaly IT- menedzser munkakort betdlté munkavallaloja gondoskodik.
A kozzétételi listan szerepld kozérdek( adatok elBallitasat, kozzétételre elbkészitését
kdvetden a Patyahalozat -kapacitas Gazdalkodasi Osztaly vezetdje elvégzi a kbzzétételi
lista alapjan a Palyahalézat -kapacitas Gazdalkodasi Osztaly feladatkdrébe sorolt
kozérdek(i adatok tartalmi ellendrzését, s az adatok jovahagyasat kdvetden a
Péalyahalozat -kapacitds Gazdélkodasi Osztaly IT- menedzser munkakort betbltd
munkavallaléja koteles az adatokat megkiildeni a Titkarsagra, ahol azok a Tarsasag
iktatérendszerében iktatasra keriilnek az Ugyviteli Szabalyzatban foglaltaknak
megfeleloen.

4.4.5. A Pélyahalézat -kapacitds Gazdalkodasi Osztaly IT- menedzser munkakort
betdltd munkavallaloja a részére a 4.4.3. pont szerint megkiildott, valamint a 4.4.4.
pont alapjan kézzetételre eldkészitett adatallomanyt a 4.2. pontban foglaltaknak
megfelelSen ellendrzi. Amennyiben szilkséges a megfeleld formatumba helyezi azokat
és intézkedik a kozzétételi honlapra vald feltoltésrél, a metaadat elkészitésérdl.

A kézzétételi honlapra valo felkeriilés eléfeltétele, hogy az adatot |étrehozé szervezeti
egységek vezetdje és a Palyahalozat -kapacitds Gazdalkodasi Osztély osztalyvezetije
jovahagyja azok feltoltését,

4.4.6. A szitkséges adatallomany-frissitések protokollja megegyezik a 4.4.3. és 4.4.4.
pontban foglaltakkal, azzal az eltéréssel, hogy a Palyahalozat -kapacitas Gazdalkodasi
Osztaly IT- menedzser munkakdrt bet6lté munkavallaldja kételes a 2. sz. mellékletnek
megfeleld napldézasi és archivalasi munkakat elvégezni, azokat a Titkarsagra
megkiildeni iktatasra. Ezzel egyidejlileg koteles az elvégzett modositasokrdl szdld
lefrast tajékoztatasul megkiitdeni az ligyvezetnek, valamint az osztalyvezetdk

részére.

4.4.7. A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése
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A 6.2-6.3 pontokban foglaltaknak megfeleléen torténik a kérelmek fogadasa és
teljesitése, figyelemmel a Tarsasag mindenkori hatalyos alapitd okirataban foglalt
cégjegyzési jogosultsagokra.

5. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

~5.1. A Tarsasag, mint jogszabalyban meghatarozott . kozfeladatot ellatd szerv, a

5.2.

5.3.

5.4,

feladatkorébe tartozd lgyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

A tajékoztatasi kotelezettseg kiterjed killondsen:
e a Tarsasag koltségvetésére és annak végrehajtasara,
« a Tarsasagi vagyon kezelésére,
e a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,
e a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére kiildnleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoéan.

A Téarsasag biztositja, hogy a kezelésében lévé kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos
adatokat erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse, kivéve:

e ha az a minGsitett adat védelmeérdl szolé torvény szerinti mindsitett adat,

e ha a megismeréshez vald jogot az adatfajtdk meghatarozasaval - az Infotv-ben
foglaltaknak  megfeleléen,  honvédelmi, nemzetbiztonsagi  érdekhdl,
blincselekmények (ldozése vagy megelézese érdekében, koérnyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél,
killigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra, birdsagi
vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra vagy a szellemi tulajdonhoz f{iz6d6 jogra
tekintettel - térvény korlatozza,

¢ ha annak megismerése unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigy-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel (beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is) korlatozva van.

A szerz6i jogi védelem alatt allo ml kézérdek(i adatként vagy kozérdekbd! nyilvanos
adatként valé megismerésére irdnyuld igényt a szerzé személyhez f(iz6dS jogainak
védelme érdekében a Tarsasag az adatigénylé altal kivant forma és méd helyett - az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridében - a mii kozérdeklii adatot
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd részei megtekintésének lehetévé
tételével is teljesitheti.

Kozérdekbol nyilvanos adatként nem mindsil Uzleti titoknak az eurdpai unids
tamogatas felhasznalasaval, koltseégvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az
allami és onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont
érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozerdekbdl elrendeli. A
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy
kiilondsen a védett ismerethez - valo hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti
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tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az llamhaztartas alrendszerébe tartozo valamely személlyel
pénzligyi vagy lizleti kapcsolatot létesit, kiteles e jogviszonnyal Gsszefiiggé és az elézb
bekezdés alapjan kdzérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozoéan - erre iranyuld igény
esetén - barki szamara tajékoztatast adni. A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl
nyilvanos_adatok —nyilvanossagra. hozatalaval vagy a korabban mar elektronikus

forméban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvénos forrds megjeldlésével is

teljesithetd.

Ha a fentiek alapjan tadjékoztatasra kotelezett a tdjékoztatast megtagadja, a
tajékoztatast igénylé a tajékoztatasra kotelezett felett torvényességi feliigyelet
gyakorlasara jogosult szerv eljarasat kezdeményezheti.

5.5. Az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

5.6. A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozé dontések meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez
és a megismerhetdség kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - a
Tarsasag ligyvezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éves id6tartamon belll - a dontés meghozatalat kdvetden
akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja,
vagy az adat megismerése a Tarsasag, mint kozfeladatot ellaté szerv torvényes
mukodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes
ellatasat, igy killonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgald adatok megismerhet8ségének
korlatozasara a jelen pontban meghatarozottnal révidebb id6tartamot atlapithat meg.

5.7. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek( adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

6. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

6.1. A kozérdeki adatok szolgaltatasdért felelGs szervezeti egységek és személyek
kijelolése

A kozérdekl adatok megismerését a Térsaségnak kotelessége elésegiteni. A kézérdekii
adatok szolgéltatasaért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
meghatarozasat a jelen szabalyzat 4. fejezete tartalmazza.

6.2 A kérelmek fogaddsa

Kozérdekli adat megismerése irant barki igényt nyGjthat be
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e hagyomanyos Uton, postai levélben a Tarsasaghoz cimezve,
o = elektronikus (ton a vpe@vpe.hu e-mail cimen,
o telefaxon,
» személyesen benyljtva, illetve
e szoban elbterjesztve.

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

A szbbeli igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha az igényelt adat a
www.vpe.hu honlapon méar kdzzétételre keriilt, vagy az igény az alkalmazott
jogszabdalyra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd és az igényld
sz6ban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégit6. Amennyiben az igény széban
nem teljesithetd, a szobeli kérelmet a Tarsasag azt fogadé munkavallaléjanak
a jelen szabalyzat 1. szam( mellékletét képezd igényldlap kitéltésével irasba
kell foglalnia és a kérelmezot nyilatkoztatni kell a 6.3.2., 6.3.10. és a 6.3.11.
pontok szerinti koriilményekral.

Az igények a jelen Szabélyzétban meghatarozottak szerinti barmely formaban
benyujthatok, de azoknak minden esetben tartalmazniuk kell az 1. sz.
melléklet szerinti igényld lapon szereplé informacidkat.

Az 1. sz. melléklet szerinti nyomtatvany a Palyahalozat-kapacitas Gazdalkodasi
Osztélyon igényelheté és nyljthaté be, tovabbd a www.vpe.hu oldalrél
letolthetd. '

A beérkezett kozérdek(i adat megismerésére vonatkozoé igényt a Palyahalozat-
kapacitas Gazdalkodasi Osztaly I[T- menedzser munkakort betélté
munkavallaloja koteles iktatasra atadni a titkarsagvezetd, akadalyoztatasa
esetén helyettese részére, annak érdekében, hogy a beérkezett igény iktatasra
és az lgyviteli szabalyzat elGirasainak megfelelden a Tarsasag ugyvezetdje
részére elSterjesztésre keriiljon. A beérkezett kozérdek(i adat megismerésére
vonatkozo igény az ligyvezetd dontése alapjan az adatigénylés teljesitésére
kijelolt osztaly vezetdje részére keriil tovabbitasra.

A benyujtott igenyek targyaban az adatigénylés teljesitését az Ugyvezetd
dontése alapjan arra kijelolt, az igényelt adatokat kezel6 osztaly késziti eld,
majd kiildi ligyvezetdi jovahagyasra az ligyviteli szabalyzatban foglaltak szerinti
médon. Az Ugyvezeté jovahagydsat kovetben a  titkarsagvezetd,
akadalyoztatésa esetén helyettese, koteles azt az adatigénylés teljesitése
céljabol a Palyahaldzat-kapacitas Gazdalkodasi Osztaly. IT- menedzser
munkakort betdlté munkavallaléja részére megkuldeni. Az adatigénylés
targyaban a Tarsasag valaszanak az igényl6é részére tortend megkiildése a
Palyahélézat -kapacitas Gazdalkodasi Osztaly IT- menedzser munkakért betolto
munkavallaléjanak a feladata.

Ha a kérelem nem magyar nyelv(i, intézkedni kell annak leforditasa irant. A
forditashoz elsGsorban a Tarsasag munkavallaldinak nyelvismeretére kell
tdmaszkodni, ennek hianyaban kiilsé szakembert kell megbizni.

10



VPE Kft.

KASZ

Kozzétételi Szabalyzat Verzid:
11/36. oldal

6.3. A kérelmek elbiralasa és teljesitése

6.3.1.

A kozérdekl adatok szolgaltatasara kijeldlt vezeté a kérelmet - annak
tartalma alapjan - haladéktalanul kdteles megvizsgalni abbdl a szempontbdl,

hogy:
» azigenyelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

»—az-igényelt-adatokat-a-Tarsasag kezeli-e,

» az igényelt adatok kozérdek(i vagy kozérdekbol nyllvanos adatnak
mindsiilnek-e,

+ azigényelt adatok megtalalhatok-e a hontapon,

» azigenyelt adatok a kért médon vannak-e tarolva a Tarsasagnal, vagy

feldolgozasuk sziikséges,
a kérelmezd elérhetdsége tisztazott-e,

o atajékoztatast milyen forméban, modon kérik,

o az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e a Tarsasagnak kiilon koltséget
(ide értve azt az esetet is, ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag
alaptevékenységének  ellatasdhoz  sziikséges  munkaerdforras
aranytalan mérték( igénybevételével jar), ha igen, akkor ennek
megtéritését az igényld vallalja-e.

Ha a 6.3.1. pontban irt koriilmények a kéretembél nem éllapithatok meg, a
kérelmezdvel fel kell venni a kapcsolatot és a hianyzé adatokra vonatkozéan
be kell szerezni nyilatkozatat. Amennyiben a kérelmezé nem tudja a kért
adatokat pontosan megjeldlni, a Tarsasag koteles segitséget nyQjtani.

Ha a kért adatot nem a Tarsasag kezeli, akkor a kozérdek{i adatok
szolgaltatasaert kijelolt felelds személy a kérelmet a lehetd legrévidebb idén,
de legfeljebb 5 munkanapon beliil tovabbitja az illetékes szervnek, amirél
egyidejlileg tajékoztatja a kérelmezdt is.

A Tarsasag elutasitja a kérelmet, ha a kért adatok nem kdzérdek( vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadsardl,
annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv. alapjan megilletd
jogorvoslati lehetdségekrél valo tajékoztatassal egylitt, az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

A kozérdekl adat megismerése iranti igeny teljesitése nem tagadhatbé meg
azért, mert a nem magyar anyanyelv(i az igényét anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazta meg.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a Tarsasag
az Infotv. altal elrendelt formaban és adattartalommal a Tarsasag honlapjan

(www.vpe.hu) mar kozzétett, az igény teljesithetd a kérelmezd errdl torténg,
az adatot tartalmazé  nyilvanos forras megjeldlését tartalmazo
tajékoztatasaval is.

11
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6.3.7.

A kizérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasdg az igény
beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
tesz eleget.

Az adatigénylésnek a Tarsasdg nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igenyld altal egy éven bellil benyljtott, azonos adatkérre
iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartoz6 adatokban valtozas nem allt be,

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

6.3.11.

6.3.12.

6.3.13.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem
adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetfséget, amelyen szédméra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés jelents terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 6.3.7.
pontban  meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

Ha a kérelmezo csak szobeli tajékoztatast kér, errdl feljegyzést kell késziteni,

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unid valamely
intézménye vagy tagallama allitott eld, a Tarsasag haladéktalanul megkeresi
az Eurdpai Uni6 érintett intézményet vagy tagallamat és errél az igénylét
tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétél az Eurdpai Unio érintett
intézménye vagy tagallama valaszanak a Tarsasaghoz valé beérkezéséig
terjedé idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe
nem szamit bele.

A Tarsasag a megkeresés helyett az igénylést atiranyithatja az Eurdpai Umo
érintett intézményéhez.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol flggetlenil az igénylé masolatot kaphat. A Tarsasag az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
meértékéig terjedben - kdltségtéritést allapithat meg, amelynek dsszegérét az
igénylot az igény teljesitését megelbzben tajékoztatni kell.

A igénylétél egyértelmi nyilatkozatot kell kérni, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e kérelmét. Amennyiben a koltségek
megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan
formaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tér{ilé
koltséget a Tarsasagnak. A kérelmezd a kotelezettsegvallalast irasban (postai
levél, fax, e-mail) koteles teljesiteni.

Az igénylS a 6.3.11. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd

30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A
tajékoztatas megtételétd! az igénylé nyilatkozatanak a Tarsasaghoz valé
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6.3.14.

beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allé hataridébe nem szémit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles a Tarsasag részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv
alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges munkaerdforras aranytalan
mértekd igénybevételével jar, vagy az.a dokumentum vagy dokumentumrész,

6.3.15.

6.3.16.

6.3.17.

6.3.18.

6.3.19.

6.3.20.

amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése
a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsédhoz szikséges
munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentSs
terjedelmdi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetlségeirdt az igénylét az
igény beérkezését kovets 15 napon beliit tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt a Tarsasag
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant technikai
eszkdzzel, illetve modon (postai levélben, faxon, e-mailben, cd-n) kell eleget
tenni. Ha a kért adatot a Tarsasidg kordbban mar elektronikus forméban
nyilvanossagra hozta, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos
forrds megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé
hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az adatigénylés csak részben teljesithetd, az igénylét tajékoztatni kell a
nyilvanossagra hozatalban korlatozott adatok korérdl és
megismerhetdségének moédjarol. Az adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet
kell forditani arra, hogy ha a kdzérdek(i adatot tartalmazd dokumentum az
igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a mésolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni,

Az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos iratkezelés rendjére a Tarsasdg
Ugyviteli Szabalyzatanak el6irasai az iranyadoéak.

Az ligyintézés soran az Infotv. 29. §-anak (1), (2} és 30. § (3) bekezdéseiben
irt hataridék betartasara figyelni kell. Ennek érdekében az igénylével vald
kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének, az igény
beérkezesetdl szamitva legkésébb 6t napon bellil meg kell torténnie.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél a Tarsasag
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatbsagot.

Ha a kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében térvény az adatkezelé mérlegelését teszi lehetbvé, a
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megtagadas alapjat sziken kell értelmezni, és a kozérdekli adat
megismerésére iranyul6 igény teljesitése kizarblag akkor tagadhatd meg, ha
a megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb stlyl a koézérdekii adat
megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fliz6dd kdzérdeknél.

7. Jogorvoslat a kozérdek(i adatokra vonatkozé igények teljesitésével kapcsolatban:

7.1 —Az-igényld-a—kozérdeki -adat-megismerésére .vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allé, vagy a Tarsasag altal 6.3.8. pont szerint meghatarozott
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében
- birdésaghoz fordulhat.

7.2. A megtagadas jogszeriliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megéllapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat a Tarsasag
kételes bizonyitani.

7.3. Az igénylé a pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl
szamitott harminc napon beliil indithatja meg a Tarsasag ellen. A perben a Févéarosi
Torvényszék soron kiviil jar el.

7.4, Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés
érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérél, a bejelentésben
foglaltak megalapozatlansaga miatt a vizsgalat lezarasardl szolé vagy a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag intézkedéseinek eredményérél szélo
ertesités kézhezvételét kévetd harminc napon bellll lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre alld hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

7.5. Ha a birésag a kozérdekd adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad,
 hatarozatéaban a Tarsasagot, mint adatkezel6t - az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre alld hataridé meghatarozasaval - a kért kozérdekii adat kozlésére
kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegét
megvaltoztathatja, vagy a Tarsasagot a koltségtérités Osszegének megallapitasa
tekintetében (j eljarasra kotelezheti.

7.6. Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitését a Tarsasag az Infotv, 27. §
(1) bekezdése alapjan (azaz arra hivatkozassal, hogy az adat a minésitett adat
védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat) tagadja meg, és az adatot igénylé a
kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa feliilvizsgalatanak
érdekében birésaghoz fordul, a birésag a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatésag titokfeliigyeleti hatosagi eljarasat kezdeményezi, egyidejileg a per
targyalasat felfliggeszti. A titokfeliigyeleti hatdsagi eljarast kezdeményezé és az
eljarast felfilggesztd végzés ellen nincs helye kiilon fellebbezésnek.

8. Adatvédelmi elGirdsok:
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8.1.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyes adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 6.3.7. pont
masodik bekezdésében meghatéarozott szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az
igény teljesitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetlentiil
szitkséges. A 6.3.7. pont masodik bekezdésében meghatérozott id6 elteltét, illetve a
kéltségek megfizetését kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlini
kell. B L

9. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

9.1.

9.2.

9.3.

A Tarsasag, mint a Korm. rendelet szerinti sajat honlapon kézzétevé a kozérdeki
adatokat killon adatkdzlé kdzremiikodése nélkill teszi kozze.

A Tarsasagnak a honlapjan a kézzéteend6 kozérdek(i adatokat digitélis forméaban, barki
szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzéférhetévé tenni. A kiilon jogszabalyban meghatarozott
adatokon kiviil kdzzé kell tenni kiilondsen az Infotv. alapjan a jelen szabalyzat 2. sz.
mellékletében (altalanos kézzétételi lista) meghatarozott adatokat.

A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kizléséhez nem kéthetd.

A Tarsasag honlapjan

a) a nyitooldalrél elérhetének kell lennie
- a kozérdek(i adatigénylés rendjérdl szold, a jelen szabalyzat 3. szamil
melléklete szerinti tajékoztatonak, ideértve a jogorvoslati lehetéségek
ismertetését is;
- @ szabalyzatnak;
- a kézérdek(i adatigénylés benyljtasara kialakitott felliletnek;
- a kozzétételi listanak, illetve a kdzzétételi listan szerepld adatoknak;

b) az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat kbzzé kell tenni;

c) az egyes oldalak frissitésének idejét fel kell tlintetni.

A kozzétételre szolgalé honlap megnyitasakor megjelend oldalon a Tarsasag koteles
elhelyezni a kozzétételi listak attal eldirt adatokat tartalmazoé jegyzékre vagy feliiletre
(a tovabbiakban: jegyzékre) mutatéd hivatkozast. A hivatkozast jol lathaté modon kell
elhelyezni, ,Kézérdekli adatok” elnevezéssel, tovabba fel kell tiintetni az egységes
kézadatkeresé rendszerre, a kozponti elektronikus jegyzékre mutatdé hivatkozast is.

A Tarsasag a jegyzéket (gy alakitja ki, hogy a jegyzék a kozzétételi listakon szerepld
adatok kbozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (Xi.27.) IHM
rendelet 1. melléklete szerinti tagolasban tartalmazza az altalanos kozzétételi lista
szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra. A
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Tarsasag vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni,
de a pontos tdjékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a
szervnél nem all rendelkezésre.

9.4. A kozzétételi egységek kialakitasara egyebekben a kozzétételi listdkon szerepld

adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XI1.27.) IHM
rendelet elbirasai az iranyadoak.

9.5. A kozzétett adatok naprakészen tartasardl, pontossagardl, szakszer(ségérdl és
idészer(iségérl a Palyahalozat-kapacitds Gazdalkodasi Osztaly az IT-menedzser
munkakort betolté munkavallaloja Utjan gondoskodik. Az adatokat az Infotv.-ben, illetve
a kozzétételi listaban meghatarozott gyakorisag szerint, ennek hianyaban legaldbb
negyedévente aktualizalni kell, jogszabalyvaltozis esetén pedig legkésébb annak
hatalybalépéséig. A megkiildGtt adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért a Palyahaldzat - kapacitas Gazdalkodasi Osztaly
osztalyvezetdje felel.

9.6.

el

9.8.

9.9:

9.10.

917,

A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriilé adatokat a 2. sz. mellékletben
meghatarozott idében az ott meghatarozott személyek kiildik meg a Palyahalézat -
kapacitéds Gazdalkodasi Osztaly IT-menedzser munkakort betolté munkavallalja
részére elektronikus Gton.

A Palyahalézat-kapacitas Gazdalkodasi Osztaly IT-menedzser munkakort betdltd
munkavallaloja az adatokat haladéktalanul megjeleniti.

A Térsasdg, mint adatfelelds, a szervezeti egységéhez tartozd kozzétételi egység
adatainak a valtozasat nyomon koveti. Az adatfelelds a honlapon térténd kozzétételt
kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

A Tarsasag ligyvezetGje a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdek( adatokra
vonatkozd adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a jelen
szabalyzat 2. szaml melléklete szerint kiadott kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A Tarsasag gondoskodik a honlap adatok kozzétételére alkalmas kialakitasarél, a
folyamatos Uzemeltetésrol, az esetleges ilzemzavar elharitdsardol és az adatok
frissitésérol.

A honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdek{ adatokon kiviil
elektronikusan kozzétehet6ek mas kozérdek(i és kdzérdekbél nyilvanos adatok is.

A kozzétételre szolgalo honlap kialakitasara és mikodtetésére a 305/2005. (XI1.25.)
Korm. rendelet eléirasai az iranyadoak.

A kozzétett adatok - ha torvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a
honlapréol nem tavolithatoak el. A Tarsasag megsziinése esetén a kozzététel
kételezettsége a Tarsasag jogutédiat terheli,

A jelen szabalyzatban és az Infotv.-ben foglaltak végrehajtasaval 0Osszefliggd
kotelezettségek teljesitését a Tarsasag belsé ellendre koteles folyamatba épitve
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vizsgalni, s, annak eredményérdl évente egy alkalommal atfogd jelentést készit a
tarsasag Ugyvezetdje részére.

9.12. Kozponti elektronikus jegyzék

A Tarsasag gondoskodik a kezelésében |évd, kozérdekl adatokat tartalmazé honlap,
adatbazis, illetve nyilvantartasok leird adatainak a kozponti elektronikus jegyzék
miikodtetdjének —torténé—tovabbitasardl —és—a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérél. Ugyancsak felel az egységes kozadatkeres$ rendszerbe tovabbitott
kozérdek( adatok tartalmaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért is.

Csatlakozas a kézadatkereséhoz

A csatlakozas automatikus adminisztracios fellileteken keresztil torténik. A jogszabaly
altal eléirt bejelentési kotelezettség végrehajtasara is itt kerl sor.

A kijelolt munkatars az admin.kozadat.hu oldalon végzi el a kinevezésétél szamitott 5
napon belll a kotelez6 regisztraciét a honlapon taldlhatéo adminisztracios feliilet
segitségével.

A sikeres regisztracio utan meg kell teremteni az adatintegracié muszaki feltételeit,
melyhez a szilkséges szoftvereket kell letdlteni és belizemelni. Ezt kdvetben kerlilhet
sor a tesztelésre.

A sikeres tesztelést kovetéen a Tarsasag altal kdzzétett adatok kereshetdségét a
kdzadatkeres6 automatikusan biztositja.

10. Egyéb jogszabalyokban elirt kozzétételi és nyilvanossagra hozatali szabalyok

a) A Polgdri Torvénykonyvrél szolo 2013. évii V. torvényben (Ptk.) és a
cégnyilvanossdgrol, a birdsdgi cégeljardsrol és a végelszdmoldsrol sz6lo 2006. évi V.
torvényben (Ctv.) eldirt kbzzétételi kotelezettség

10.1. A Tarsasag abban az esetben, amikor a Ptk. rendelkezése vagy a gazdasagi
tarsasag atalakulasara vonatkozo torvény a Tarsasagot kozvetlentil kotelezi arra,
hogy a Cégkozlonyben kdzleményt tegyen kézzé, ezen kotelezettségének a Tarsasag
honlapjan valé kozzététellel tesz eleget. A honlapon valé kozzététel a
Cégkdzlonyben valo kozzétételnek mindsiil.

Ezt a tényt és az elektronikus elérhetGséget (honlap) a cégjegyzéknek tartalmaznia
kell. ;

10.2.A honlapon vald kézzététellel egyidejlileg a kozleményt a Tarsasag koteles az
ismert hitelez6i szamara elektronikus Gton is megkiildeni, amennyiben a hitelezé
elektronikus elérhetGségét a Tarsasaggal kozolte.

10.3.A Tarsasag honlapjan torténd kozzététel esetén a kozzététel megtorténtének
igazolasaként az illetékes cégbirdsag felé a Ctv. altal eléirt Cégkdzlony lappéldanyok
csatolasa helyett a Tarsasag a honlap kozzététel céljara szolgald helyének pontos
megjelolését kiteles megadni.
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Ennek keretében meg kell jelolni a honlap kozzététel céljara szolgald helyének
teljes, a kozleményre kozvetleniil utalo internetes cimét, a kozzététel idépontjat
(iddpontjait), tovabba azt a tényt, ha a kozlemény kijavitasara vagy kiegészitésére
keriilt sor. Koteles tovabba a Tarsasag a kozlemény kozzétett szovegét csatolni a
cégbirdsag felé.

10.4. A Tarsasag koteles a honlapjat folyamatosan mikodtetni, és a kdzleményt a

honlapjan-olyan-médon-szerepeltetni;-amely-igazolja a kozzététel megtérténtének
idépontjat. Amennyiben a Tarsasag a honlap folyamatos miikodtetési
kotelezettségének nem tesz eleget, a cégbirésdg a Tarsasadggal szemben
torvényességi felligyeleti eljarast folytathat le, és az eljaras soran intézkedésként
torolheti a cégjegyzékbdél a honlap elérhetdségét, illetve azt a tényt, hogy a Tarsasag
a kozvetlen kézleményeit a honlapjan teszi kézzé.

10.5. Amennyiben a Tarsasag a honlapjat mar nem kivanja fenntartani, kételes ezt
a tényt a cégbirosagnak bejelenteni, kérve a honlapra és a honlapon valé
kozzétételre vonatkozo adatok torlését. A bejelentéshez - elektronikus formaban,
kiilon jogszabalyban meghatérozott médon - koteles csatolni a kordbban a honlapjan
kozzétett kdzleményeit a cégiratok kozott valod elhelyezés céljabol.

10.6. A honlapon torténé kozzététel jelen pontban foglalt szabalyai és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései betartasaért a Tarsasag ligyvezetéije felelds.

b) A koztulajdonban dllé gazdasdgi tarsasdgok takarékosabb miikodésérél szolo 2009.

évi CXXIl. torvényben eldirt kozzétételi kitelezettség

10.7. A Tarsasag, mint kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasag a koztulajdonban &llo
gazdasagi tarsasagok takarékosabb m(ikodésérdl szold 2009. évi CXXII. torvény 2. §-
&nak megfelelden a kdzzététel idépontjaban fennallé adatok alapjan kozzéteszi a
vezetd tisztségviseldk, a felligyelGbizottsagi tagok, a munka torvénykonyvérsl szélo
2012. évi |. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezetd allasu
munkavallalok, valamint az oOnalldan cégjegyzésre vagy a bankszémla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallalok
a) nevét,
b) tisztségét vagy munkakorét,
¢) munkaviszonyban allé személy esetében
ca) a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kézvetlenil vagy kozvetve
nyUjtott pénzbeli juttatdsokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét,
egyéb idébérét, teljesitmeénybérét, valamint az idébért megalapozd
idétartamot, illetve a teljesitménybért megalapozé
teljesitménykovetelmeényeket,
cb) az Mt., kollektiv szerzédés, illetve a munkaszerzédés alapjan jaré mértéket
megjeldlve a munkavallalora irdnyado végkielégités, illetve felmondasi idé
idétartamat,
cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idStartamot és a kotelezettség vallalasanak
ellenértékét,
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d) a gazdasagi tarsasagokroél szold 2006. évi IV, torvény (a tovabbiakban: Gt.) 22.
§ (2) bekezdés a} pontja szerinti jogviszony, valamint a felligyel&bizottsagi
tagok esetén

da) a megbizasi dijat,
db} a megbizasi dijon feliili egyéb jaranddsagokat,
dc) a jogviszony megsz(inése esetén jard pénzbeli juttatasokat.

10.8.-A-Tarsasag-a-kozzététel idépontjaban-fennalld adatok alapjan a masokkal

egylittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallaldk, valamint a munkaltatdé miikddése szempontjabdl meghatarozéd
jelentdségli egyéb munkavallalok esetében a b)-c) pontokban meghatarozott
adatokat teszi kézzé.

10.9 A Tarsasag a kozzététel id6pontjaban fenndllé adatok alapjan gondoskodik a
pénzeszkdzei felhasznalasaval, a gazdasagi tarsasag vagyonaval torténd
gazdalkodassal Osszefliggl - az egyszerl kozbeszerzési eljaras értékhatarat elérd
vagy azt meghaladd értékl - arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra, vagyon vagy vagyoni
értékl jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozd szerzddések
megnevezésének (tipusdnak), targyanak, a szerzédést kot6 felek nevének, a
szerzOdés értékének, hatarozott iddre kotott szerzédés esetében annak
idotartamara vonatkozd adatoknak, valamint az emlitett adatok véltozasainak
kdzzétehetéve tételérdl.

10.10. Az adatok kézzétételéért, folyamatos hozzaférhetéségéert és hitelességéért
a Térsasag - mint munkaltatd - vezetSje a gazdasagi tarsasaggal osszefiiggd
valamennyi adat vonatkozasaban felel6s. Ha a Tarsasag jogutoddal szlinik meg, a
korabban kozzétett adatoknak a jelen pontban meghatarozott idétartamon bellili
folyamatos hozzaférhetdségérdl a jogutdd vezetdie gondoskodik.

A kézzététel elmulasztésa esetén, tovabba ha a kozzététel nem teljes vagy nem
idészer(, kiilon jogszabaly szerint a torvényességi felligyelet gyakorlasara jogosult
szerv eljarasa kezdeményezhetd.

A kozzétett adatok a kozzétételt kiovet6 két évig nem tavolithatoak el.

A 10.7. pontban meghatarozott kételezettséget a kdzzétételt megalapozo jogviszony
létesitését kdvetd 15 napon bellll, ezt kovetden pedig a tarsasagiado-bevallasra
nyitva all6 hatéridd utolso napjaig kell teljesiteni.

A 10.8. pontban meghatarozott kotelezettséget a szerzGdés létrejottét, illetve a
10.8. pont szerinti kozzétételi kitelezettség ala esé adatokban torténd valtozas
bekovetkezését kovetd 60 napon beliil kell teljesiteni.

c) A kbzbeszerzésekrél sz6(0 2011. évi CVIIl. torvényben elGirt kbzzétételi kitelezettség

10.11.A Tarsasag a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIN. tdrvény (tovabbiakban:
Kbt.) 31. S-a alapjan a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbézisban - amennyiben az adatbéazisban valé kézzététel valamely okbdl nem
lehetséges - a sajat honlapjan kdteles kozzétenni az alabbi adatokat, informacidkat,

dokumentumokat:
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a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat (modositasait) a terv vagy
a terv modositasanak elfogadasat kdvetden haladéktalanul;

b) a Kbt. 9. § (1} bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkdtott szerzédéseket a
szerz6déskotést kovetden haladéktalanul;
¢) az elGzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti
adatokat az elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden
haladéktalanul;

—d)-a-kozbeszerzési-eljaras -alapjan-megkotott- szerzédéseket a szerzGdéskotést
kovetden haladektalanul;
e) a szerzOdés teljesitésére vonatkozd kovetkez6é adatokat: hivatkozast a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld
eljarasok esetében felhivasra), a szerz6dé felek megnevezését, azt, hogy a
teljesités szerzddésszerii volt-e, a szerzédés teljesitésének az ajanlatkérd altal
elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatés teljesitésének idSpontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzédés mindegyik fél - tamogatasbél
megvalosuld kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését kovetd tiz napon belil;
f} a Kkilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzést a
Kozbeszerzési Hatosagnak valo megkiildéssel egyidejlileg.

11. Az adatszolgaltatas téritési dija

11.1. Az adatigénylés teljesitésével (ideértve a masolast) Gsszefliggésben felmeriilt
koltséggel aranyos térités kérhetd.

11.2. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek veheték

figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd koltsége,
by az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd

kézbesitésének koltsége, valamint
¢} ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag, mint kozfeladatot elldtéd szerv

alaptevékenységének ellatasahoz sziitkséges munkaerGforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével &sszefliggd munkaerd-raforditas
koltsége (a kis terjedelm(, konnyen hozzéaferhetd, elektronikus Gton szolgdltathatd
adatok tekintetében e koltségelem nem vehet§ figyelembe).

A koltségelemek megallapithatd mértékét jogszabaly hatarozza meg.

A koltségtérités Osszegét a Tarsasag az adatszolgaltatast megeldzden kdteles meghatarozni,

11.3. Ha az adatigénylés teljesitése téritési dijkoteles, akkor arrdl &rajanlat késziil az
igénylé részére, amely tartalmazza az igénylé nevét és elérhetdségét, a kért adatigénylés
pontos megjeldlését, az adathordozét, az adatigénylés teljesitésének modjat és
hataridejét, a téritési dij dsszegét, fizetési modjat és hataridejét, valamint az arajanlat
érvényességi idejét. '

11.4. Az arajanlatot az igénylének vissza kell igazolnia, ami az arajanlat elfogadd
zaradékénak igénylé altali alairdsaval torténik. A visszaigazolt arajanlatot a kérelmezé
atadhatja személyesen, elkiildheti faxon vagy postai levélben.
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11.5. Az adatigénylés teljesitésének koltsegei:
11.5.1. Adathordozo koltsége

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltségeként az adathordozé kdzvetlen onkoltsége
keriil figyelembevételre.

Ha az igénylS papir alapon kéri az adatszolgaltatast, az adathordozé koltségeként fekete-fehér
masolat esetén 5,- Ft/masolt oldal, szines masolat esetén 25,- Ft/masolt oldal koltségtérités

fizetendd.
Ha az Igénylé optikai adathordozon kéri az adatszolgaltatast, az adathordozé ko[tsegekent 580,-

Ft/adathordozd koltségtérités fizetendd.

A papir alapon nyGjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet

meghaladja.

11.5.2. Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koltségeként az alabbl mértékek

keriilnek figyelembevételre:
a) postai Uton, Magyarorszag terilletén beliil valdé kézbesités esetén a hivatalos iratokra

vonatkozd belféldi postai szolgaltatas dija,
b) postai aton, kiilfdldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltaté altali

kézbesités ellenértéke.
11.5.3. Az adatigénylés teljesitésével tsszefliggé munkaerd-raforditas koltsége

Az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggé munkaerd-raforditas koltsége - ha az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges
munkaerdforras aranytalan meértékl igénybevételével jar - abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szilkséges munkaerd-raforditas
idotartama meghaladja a 8 munkadrat.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-réforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjardl masolat készitéséhez és
a masolaton a meg nem ismerhet$ adatok felismerhetetlenné tételéhez szilkséges idStartam

vehet6 figyelembe.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriilt sor, a masolat készitéséhez szitkséges
idotartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus forméban rendelkezésre nem allé adat
igénylésére kerdiilt sor, vagy a masolat készitéséhez szilkséges idbtartam kisebb az elektronikus
formaban rendelkezésre allo adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges id6tartamnal.

Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggé munkaerd-raforditas koltségeként - az erre forditott

munkaidd, az adatszolgaltatés teljesitésében kdzrem(kéds alkalmazottak szama figyelembe
vetelével - munkadranként 1100,-Ft koltségterités fizetendo.
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A munkaerd-raforditas idétartamat a kerekités szabalyainak megfelelden egész orara kell
kerekiteni.

A kozérdekd adat iranti igény teljesitéséeért fizetendd koltségtérités megallapithato mértékébe
nem szamithaté bele az az - adatigényldnek visszafizetendd - dsszeg, amellyel az igénylé altal
a VPE Kft. 6.3.14, pont szerinti taJekoztatasa alapjan az adatigénylés teljesitését megelézden
megfizetett koltsegterltes az adatlgenyles telJeSItesenek a fentiek alapjan meghatarozott
—tényleges- koltsege»twmeghaladta : — :

A koltsegterltesnek a fentlek alapJan meghatarozott merteke tekintetében a 6.3.14. pont
elGirasai szerint figyelembe veendd oss_z_eghata_r me_rte_ke 10.000.- Ft.

12. ZARG RENDELKEZ.E'.SEK

12.1. A Jelen Szabalyzattal kapcsolatos Jogwtakra a hatalyos magyar jogszabalyok
rendelkezései az iranyadok. - R

12.2. Amennyiben a jelen Szabalyzatrél idegen nyelvii forditas késziil, értelmezési
kérdésekben a Szabalyzat magyar nyelvi valtozata az iranyadé.

A jelen Szabalyzat az aldirdsatdl hatalyos, és visszavonasig érvényes.

Budapest, 2015. oktober 09.

...................................................

lgyvezet( igazgato
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_ 1. sz. melléklet
sorszam: /1201...

lgénylolap a VPE Kft, kezelésében levs kozérdek(i adat megismerésére iranyuld
kérelemhez

1. lap

Ezt a részt az igényld, illetve az igénylést felvevd VYPE Kft. munkatars tolti ki!
I. A kért kozérdekii adatok megjeldlése

.....................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................

................

Il. A valaszadas modjanak meghatarozasa ([_|- be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdek(i adatokat
[] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni,
[] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és méasolatot is kérek,
[T masolat formaban igényelem, és a masolat [ Jpapir [JCD legyen
[] elektronikus postafidkba (e-mail) kérem.

Ha valaszadassal kapcsolatban a VPE Kft-nek koltsége merlil fel,
[] arrél elézetesen értesitést kérek és a vallalasrdl annak ismeretében nyilatkozom

[ annak megtéritését nem vallatom.

A koltséget az alabbiak szerint rendezem
[] hazipénztarba torténé befizetés a VPE Kft. székhelyén

[] banki atutalas

Jelen nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségek
megtéritését nem vallalom, az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és mddon
kaphatok tajékoztatést, ami nem okoz meg nem tériilé kéltséget a VPE Kft-nek.

--------------------------------------------------------

datum igényld alairasa
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2. lap

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szoloé 2011. évi CXIl.
torvény értelmében a VPE Kft. az igényld alabb megadott adatait csak az igény teljesitéséhez
technikailag elengedhetetlentil sziikséges ideig tarolja.

—Ezt-a-részt-az-igényld-tolti-kil-Nevén-kivill-csak-azt-az-elérhetoségi adatot kell megadnia,
ahova a vélasz kéri.

lll. Az igénylo személy vagy szervezet
neve:
[AKCTME / 1EVELEZEST CHME! wovereereereresrrrsrirersresersnssesesssesssssssssssesssrssssessssasess
telefoNSZAMA: .. e ereeeecnersnene s fax-szama:

........................................................

datum igényl6 alairasa
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2. sz. meliéklet

A Tarsasag altalanos kdzzétételi listaja

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Felelds osztaly Frissités Megbrzés

. | A kozfeladatot ellato szerv hivatalos Tarsasagi | A valtozasokat Az el6zb

neve, székhelye, postai cime, telefon- Szolgéltatas kovetden allapot

és telefaxszama, elektronikus Osztaly azonnal torlendé

levélcime, honlapja,

tgyfélszolgélatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti Tarsasagi A valtozasokat Az elézd

felépitése szervezeti egységek Szolgaltatas kovetden allapot

megjeldlésével, az egyes szervezeti Osztaly azonnal torlendd

egységek feladatai 3

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek Tarsasagi A véltozésokat Az elz6

és az egyes szervezeti egységek Szolgaltatas kovetben allapot

vezetdinek neve, beosztasa, Osztaly azonnal torlendd

elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcime)

A szervezeten belill illetekes Tarsasagi A valtozasokat Az el6z6

ugyfelkapcsolati vezetd neve, Szolgaltatas kovetden allapot

elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, Osztaly azonnal torlendd

elektronikus levélcime) és az

lgyfélfogadasi rend

Testlileti szerv esetén a testiilet Tarsasagi A valtozasokat Az el6z6

létszama, Gsszetétele, tagjainak neve, Szolgaltatéas kovetéen allapot

beosztasa, elérhetdsége Osztaly azonnal torlendc

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, Tarsasagi A valtozasokat Az el6z6

felligyelete vagy ellendrzese alatt allo, | Szolgaltatas kovetben allapot 1 évig

vagy alarendeltségében m(ikod6 mas Osztéaly azonnal archivumban

kozfeladatot ellatd szervek tartasaval

megnevezése, és 1. pontban :

meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi Tarsasagi A valtozasokat Az el6z6

tulajdondban all¢, illetve részvételével | Szolgaltatas kdvetben allapot 1 évig

mtkodd gazdalkodo szervezet neve, Osztaly azonnal archivumban

székhelye, elérhetdsége (postai cime, tartasaval

telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime), tevékenységi kore,

képviseldjének neve, a kézfeladatot

ellato szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal Tarsasagi A valtozasokat Az eléz6

alapitott kozalapitvanyok neve, Szolgaltatas kovetden allapot 1 évig

székhelye, elérhetdsége (postai cime, Osztaly azonnal
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telefon- és telefaxszama, elektronikus archivumban
levélcime), alapito okirata, kezeld tartasaval
szervének tagjai

9. [ A kozfeladatot ellato szerv altal Tarsasagi A valtozasokat Az el6z6
alapitott koltségvetési szerv neve, Szolgaltatas kovetben allapot 1 évig
székhelye, a koltségvetési szervet Osztaly azonnal archivumban
alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve tartasaval
az azt alapito hatarozat, a B R
koltségvetési szerv alapitod okirata,
vezetbje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal . Tarsasagi A vaitozasokat Az eldzd
alapitott lapok neve, a szerkesztdség és| Szolgaltatas kovetden allapot 1 évig
kiaddé neve és cime, valamint a Osztaly azonnal archivumban
fészerkesztd neve tartasaval

11. | A kiozfeladatot ellatd szerv felettes, Tarsasagi A valtozasokat Az eléz6
illetve felligyeleti szervének, hatosagi Szolgéltatas kdvetden allapot 1 évig
dontései tekintetében a fellebbezés Osztéaly azonnal archivumban
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek tartasaval
hidnyéaban a kézfeladatot ellatoé szerv
felett torvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Felelés osztaly

Frissités

Meglrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hatéskoérét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kozjogi
“tszervezetszabalyozo-eszkozok, valamint-
a szervezeti és miikddési szabalyzat
vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege

Tarsasagi
Szolgaltatas
Osztaly,
Palyahalézat-

A valtozasokat
kévetben
azonnat

JR— ,,kapa...cit.é..sv‘.‘ B T

Gazdalkodasi
Osztaly,
Szabalyozasi és
Dijképzést
Osztaly

Az el6zo
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatod
magyar és angol nyelven

Tarsasagi
Szolgaltatas
Osztaly

A valtozasokat
kévetden
azonnal

Az eldzo
allapot
torlendd

Allamigazgatasi, Snkormanyzati, és
egyéb hatosagi ligyekben ligyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskaorrel
rendelkezé szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ugyintézeéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benyljtasanak modja (helye, ideje),
tgyfelfogadas ideje, az ligyintezés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatéaridd), az ligyek intézését segitd
Utmutatok, az Ggymenetre vonatkozé
tajekoztatas és az lgyintézéshez
hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolddoé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az Ugyfelet megilletd
jogokrél és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

Tarsasagi
Szolgaltatas
QOsztély

A valtozasokat
kdvetden
azonnal

Az elézo
allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyUjtott vagy koltségvetésébdl

finanszirozott kozszolgaltatasok

Palyahalozat-
kapacitas
Gazdalkodasi

A valtozasokat
kévetben
azonnal

Az el6zé
allapot 1 évig
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megnevezése, tartalma, a Osztaly, archivumban
kozszolgaltatasok igénybevételének Szabalyozasi és tartasaval
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd Dijképzési
dij mértéke, az abbol adott Osztaly
kedvezmények
5. |A kozfeladatot ellato szerv altal Palyahalozat- | A valtozasokat Az el6z6
fenntartott adatbazisok, illetve kapacitas kovetden allapot 1 évig
nyilvantartasok-leir6-adatai-(név; - —|—Gazdalkodasi— | azonnal archivumban
formatum, az adatkezelés célja, Osztaly tartasaval
jogalapja, idétartama, az érintettek Szabalyozési és
kére, az adatok forrasa, kérddives Dijképzési
adatfelvétel esetén a kitoltends Osztaly
kérdadiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellatéd
szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gy(ijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modia, a
mésolatkeészités kéltségei
6. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Téarsasagi Negyedévente Az el6z6
kiadvanyainak cime, témaja, a Szolgaltatas allapot 1 évig
hozzaférés modja, a kiadvany Osztaly archivumban
ingyenessége, illetve a koltségtérités tartasaval
mértéke
7. | A testilleti szerv dontései Tarsasagi A véltozasokat Az el6zd
elékészitésének rendje, az allampolgari | Szolgaltatas kovetden allapot 1 évig
kézremiikodeés (véleményezés) modja, Osztaly azonnal archivumban
eljarasi szabalyai, a testileti szerv tartasaval
liléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, {ilésének
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a
testlileti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza
8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal Tarsasagi Folyamatosan Az el6zé
kézzétett hirdetmények, kdzlemények Szolgaltatas allapot
Osztaly legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval
9. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Tarsasagi Folyamatosan Az el6zé
palyazatok szakmai leirdsa, azok Szolgdltatas atlapot 1 évig
eredményei és indokolasuk Osztaly archivumban
tartasaval
10. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett Téarsasagi A vizsgalatrol Az el6zb
alaptevékenységgel kapcsolatos Szolgaltatds | szolo jelentés ;allapot 1 évig
Osztaly megismerését
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vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos Szabalyozasi és kovetden archivumban
megallapitasai Dijképzési haladéktalanul | tartasaval
Osztaly
Pélyahaldzat-
kapacitas
Gazdalkodasi
Osztaly
11, | A-kozérdek(i-adatok megismerésére | Palyahalozat= | Negyedévente Az el6zo
irdnyulo igények intézésének rendje, az kapacitas allapot
illetékes szervezeti egység neve, Gazdalkodasi térlendd
elérhetdsége, s ahol kijelolésre kerdl, Osztaly
az adatvédelmi felelés, vagy az
informacios jogokkal foglalkozo személy
neve
12. | A kozfeladatot ellato szerv Tarsasagi Negyedévente Az el6z6
tevékenységére vonatkozo, Szolgaltatas allapot 1 évig
jogszabalyon alapulé statisztikai Osztaly archivumban
adatgy(jtés eredményei, id6beli tartasaval
valtozasuk
13.| A kdzérdekli adatokkal kapcsolatos Tarsasagi Negyedévente Az el6z6
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas Szolgaltatéas : allapot 1 évig
adott szervre vonatkozé adatai Osztaly archivumban
tartasaval
14. | Azon kozérdek(i adatok hasznositasara Tarsasagi Negyedévente Az elézd
iranyulo szerzédések listaja, Szolgaltatas allapot 1 évig
amelyekben a kizfeladatot ellato szerv Osztaly archivumban
az egyik szerz6dé fél tartasaval
15. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében Tarsasagi A valtozasokat Az elézé
év6 kozérdekli adatok felhasznalasara, | Szolgaltatas kovetben allapot 1 évig
hasznositasara vonatkozo altalanos Osztaly azonnal - | archivumban
szerzGdési feltételek tartasaval
16. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé | Palyahalozat- | A valtozasokat Az elézd
kulonds és egyedi kozzétételi lista kapacitas kovetben allapot
Gazdalkodasi azonnal torlendé
Osztaly
17.{ A kozfeladatot ellato szerv kezelésében Tarsasagi A valtozasokat Az eléz6
levl, a kizadatok Gjrahasznositasarol Szolgaltatas kovetd 15 allapot
526lé torveény (2011, évi LXIIL, tv.) Osztaly napon beliil torlendo
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kozadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre allé formatuma
18. (A 17. sor szerinti kozadatok Tarsasagi A valtozasokat Az eldzb
Ujrahasznositasara vonatkozd altalanos Szolgaltatds | kovetd 15 allapot
szerzodési feltételek elektronikusan Osztaly napon belil torlendd

szerkeszthetd valtozata
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19.|A 17. sor szerinti kézadatok Tarsasagi A valtozasokat Az elézé
Ujrahasznositas céljabol torténd Szolgaltatés kdvetd 15 allapot
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé Osztaly napon beliil torlendé
dijak altalanos jegyzéke

20. | A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo Tarsasagi A valtozasokat Az el6z4
torvény szerinti jogorvoslati Szolgaltatas kovetd 15 allapot
tajékoztatas Osztaly napon beliil torlendd

21. | A kozfeladatot ellato szerv altal Tarsasagi | A valtozdsokat Az el6z6
megkotott, a kbzadatok Szolgaltatas kovetd 15 atlapot
Ujrahasznositasardl sz6lo torvény Osztaly napon beliil torlendd

szerint kotott kizarolagos jogot
biztositd megallapodasok szerz6dé
feleinek megjeldlése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése
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Ill. Gazdalkodési adatok

ertéki - arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték(i jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerzGédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést koto felek neve, a
szerzdeés értéke, hatarozott id6re
kotott szerzédés esetében annak
idotartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel
kdzvetleniil Osszefliggd beszerzések

adatai, a mingsitett adatok kivételével.

Adat Felelds osztaly Frissités Megbrzés

. | A kozfeladatot ellato szerv éves Tarsasagi Avaltozasokat | A kozzétételt
koltségvetése, szamviteli torvény Szolgaltatas kovetben kdvetd 10 évig
szerinti beszamoldja vagy éves Osztaly azonnal
koltségvetés beszamoldja

2. | A'kozfeladatot ellaté szervnél Tarsasagi | Negyedévente | A'kiilén

foglalkoztatottak |étszamara és Szolgaltatas jogszabalyban
személyi juttatasaira vonatkozo Osztaly meghatarozott
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a ideig, de
vezetOk és vezetd tisztségviselSk legalabb 1 évig
illetménye, munkabére, és rendszeres archivumban
juttatasai, valamint koltségtéritése, az tartasaval
egyéb alkalmazottaknak nyljtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

. | A kozfeladatot ellato szerv altal Tarsasagi A dontés A kdzzétételt
nyljtott, az allamhaztartasrél szolé Szolgaltatas meghozataldt | kdvetd 5 évig
torveny szerinti koltségvetési Osztéaly kdvetd
tamogatasok kedvezményezettjeinek hatvanadik
nevére, a tamogatas céljara, napig
Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzétetel elbtt a kiltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

.| Az allamhaztartas pénzeszkozei Tarsasagi A déntés A kozzétételt
felhasznélasaval, az allamhaztartashoz | Szolgaltatds | meghozatalat | kévetd 5 évig
tartozo vagyonnal torténd Osztaly kdvetd
gazdalkodassal osszefliggd, otmillio hatvanadik
forintot elérd vagy azt meghaladd napig
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A szerzédés érteke alatt a szerzddés
targyaert kikotott- altalanos forgalmi
ado nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke kozil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az

-[idészakenként visszatéré-—egy-évnél— |-

hosszabb idétartamra kotott -
szerzédéseknél az érték kiszdmitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
osszeget kell alapul venni. Az egy
koltsegvetési évben ugyanazon
szerzddé féllel kététt azonos térgyd
szerz8dések értékét egybe kell
szamitani.

. | A koncesszidrol szolo térvényben Tarsasagi Negyedévente A kiilon
meghatérozott nyilvanos adatok Szolgaltatas jogszabalyban
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az Osztaly meghatérozott
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, ideig, de
patyazat eredménye) legalabb 1 évig

archivumban

tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv altal nem Tarsasagi Negyedévente A kllon
atapfeladatai ellatasara (igy kiilénésen Szolgaltatas jogszabalyban
egyesiilet tamogatasara, Osztaly meghatarozott
foglatkoztatottai szakmai es ideig, de
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei legalabb 1 évig
szamara, foglatkoztatottjai, ellatottjai archivumban
oktatasi, kulturalis, szocialis és tartasaval
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillioé forintot
meghaladé kifizetések

. | Az Eurdpai Uni¢ tamogatasaval Tarsasagi Negyedévente | Legalabb 1
megvalosuld fejlesztések leirasa, az Szolgaltatas évig
azokra vonatkozo szerzédések Osztaly archivumban

tartasaval

. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Tarsasagi Negyedévente | Legalabb 1
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a Szolgaltatas évig
megkotott szerzédésekrdl) Osztaly archivumban

tartasaval
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3. sz. melléklet

Tajekoztatd
a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendjérdl

A VPE VasOti Palyakapacitas-eloszté Kft. a www.vpe.hu cim( honlapjan teszi kozzé az
“informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. tdrvény
rendelkezései alapjan kozzéteendd kézérdek(i adatokat.

Az informéacids dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXI1. torvény
alapjan a VPE Kft. kezelésében lév kézérdekl adatok megismerése irant barki igényt nyljthat
be.

1.Az igény benydijtasa

A kozérdekii adat megismerése iranti igény benyajthato:
a) e-mail: vpe@vpe.hu
b} levél: VPE Vasiti Palyakapacitas-elosztd Kft., H-1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky Ut 48,
¢} fax: 06-1-332-8025 ‘
d) személyesen, irasban atadva vagy szoban elGterjesztve az igényt a VPE Kft. Budapest,
Bajcsy-Zsilinszky (t 48. szam alatti székhelyén.

Kérelmét irasban benyljthatja - alaki kdvetelmények teljesitése nélkiil - irott igénylés
forméjaban, vagy a VPE Kft. altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyan, amely a honlap
»KOzérdekii adatok” meniipontjanak ,,Kozérdekli adatok igénylése” rovatabdl letélthetd.

Amennyiben a kért adatokat
- elektronikus levélben kéri megkiildeni, sziveskedjék elektronikus levélcimét megadni,

- postai Uton vagy faxon kéri megkiildeni, sziveskedjék nevét és levelezési cimét, illetve
faxszamat megadni.

Koltségtérités-koteles adatszolgaltatas esetén a szdmla szabalyszer( kiallitasa érdekében az
lgényld a székhelyét/lakcimét is kdteles megadni.

Az igényelt adat részletes és egyértelmli megjelolése, tovabbd az erre rendszeresitett
nyomtatvany hasznalata eldsegiti az igény pontos és gyors teljesitését.

Az adatigénylésnek a VPE Kft. nem koteles eleget tenni, ha az igényldé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylésnek a VPE Kft. nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igénylé altal egy éven beliil benyUjtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigénytéssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Tajékoztatjuk, hogy az igénylés soran rendelkezéslinkre bocsatott személyes adatait kizardlag
ezen igény teljesitésével kapcsolatban hasznaljuk fel az elengedhetetleniil szilkséges ideig
Orizzitk meg.
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3. Az adatszolgaltatas teljesitése

A VPE Kft. a kozérdeki( adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kovetd
legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil - ide nem értve azon eseteket,
melyekben jogszabaly alapjan ettdl eltérd a valaszadas hatarideje - eleget tesz.

-.Ha. az -adatigénylés. jelentds. terjedelmdi, -illetve. nagyszam(. adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a VPE Kft. alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges munkaerdforras
ardnytalan mértékd igénybevételével jar, a vélaszadasi hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az IgénylSt az igény beérkezését kdveté 15 napon beliil tajékoztatjuk.

Az adatigénylést kozértheté formaban és - amennyiben azt aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni tudjuk - az Igénylé altal kért technikai eszkézzel és madon tesziink eleget.

Ha a kért adatot kordbban maér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazoé nyilvanos forras megjelolésével is.

Amennyiben az igényelt adat adathordozoéjanal, terjedelménél vagy egyéb sajatossaganal fogva
csak hivatalos helyiségiinkben ismerhet6 meg, az igényld szamara biztositjuk a helyben térténd
megismerés lehetségét. Az adatokrol jegyzetet készithet és az adatokat tartalmazod
dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatdl fiiggden masolatot kérhet.

A VPE Kft. az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedben - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegérél az igényldt az igény teljesitését
megeldzéen tajekoztatjuk.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak a VPE Kft.-hez
vald beérkezéséig terjedo id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hatariddbe
nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést a VPE Kft. altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles a VPE Kft. részére megfizetni.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése a VPE Kft. alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérites mertéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell
teljesiteni.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a VPE Kft. alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges
munkaerdforras aranytalan mértékil igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a kdltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az
igényldt az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatjuk.
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4. Koltségtérités

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben (beleértve az atadasra keriilé adathordozét)
felmeriilé koltséggel aranyos koltségtérités Osszege az alabbiak szerint keriil megallapitasra,
amelyrdl az igénylét az igény teljesitését megeldzéen t_éjékQZtatjuk.

A koltségtérités dsszegét az adatszolgaltatast megelézden, arajanlat formajaban kozoljiik. Az
igényelt adatot tartalmazé adathordozd ilyenkor csak a befizetés igazolasat kdvetéen adhatéd
at. (Az e-mailben torténd adatszolgaltatas ingyenes.)

Adathordozd koltsése

Ha az Igényld papir alapon kéri az adatszolgéltatast, az adathordozoé koltségeként fekete-fehér
masolat esetén 5,- Ft/masolt oldal, szines masolat esetén 25,- Ft/masolt oldal kdltségtérités

fizetendo.
Ha az Igényl6 optikai adathordozon kéri az adatszolgaltatast, az adathordozé koltségeként 580, -

Ft/adathordozo koltségtérités fizetendod.

A papir alapon nyUjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet

meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazdé adathordozé az igénylé részére torténd kézbesitésének koltsége
a mindenkor érvényben lévé postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.

Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaeré-raforditas koltségeként - az erre forditott
munkaidd, az adatszolgaltatas teljesitésében kdzrem(ikodé alkalmazottak szama figyelembe
vételével - munkadranként 1100,-Ft koltségtérités fizetendd.

A koltségtérités Osszegét az Igényld szamla ellenében fizeti meg.
A koltség kiegyenlitése a kovetkezé moédon torténhet:

- banki atutalassal a 10918001-00000039-7576007 sz. bankszamlaszamra

- a VPE Kft. székhelyén hazipénztarba torténd befizetéssel.
4. A kozérdekii adat megismerése iranti igény korlatai
A kozérdeki adatok megismeréséhez f(iz0do jog nem korlatlan, igy felvilagositas nem adhatd:
- olyan személyes adatokrdl, illetve jogi személyek, jogi személyiség nélkiili szervezetek olyan
adatairol, amelyek nem mingsiilnek kozérdekbdl nyilvanos adatnak,

- a mindsitett adatokrol (olyan adat, amelyrél - a megjelenési formajatol fliggetleniil - a
mindsité a mindsitési eljaras soran megallapitotta, hogy az érvényességi idén beliili
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“ nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositisa vagy felhasznalasa, illetéktelen
személy részére hozzaférhetdvé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a
mindsitéssel védhet6 kozérdekek kézil barmelyiket kozvetlenll sérti vagy veszélyezteti, és
tartalmara tekintettel annak nyilvanossagat és megismerhetfségét a mindsités keretéhen
- korlatozza),

- a VPE Kft. feladat- és hataskdrébe tartozd dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adatrél a keletkezésétdl szamitott 10

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - az adat keletkezésétél
szamitott tiz éves idGtartamon beliil - a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithaté el, ha
az adat megismerése a VPE Kft., mint kdzfeladatot ellato szerv térvényes m{ikédési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen befolyastol mentes ellatasat, igy killondsen az adatot
keletkeztetd alldspontjanak a dontések elékészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszelyeztetné.

A szerzéi jogi védelem alatt allé mi kozérdekli adatként vagy kozérdekbdl nyilvanos adatként
valé megismerésére iranyulo igényt a szerzé személyhez f{iz6dd jogainak védelme érdekében a
Tarsasag az adatigénylé altal kivant forma és mod helyett - az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridében - a mii kdzérdeki adatot vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazo részei megtekintésének lehetévé tételével is teljesitheti.

5. Jogorvoslat a kbzérdekii adatigény elutasitasa esetén

Az kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, |
valamint az igényl6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrél vald tajékoztatassal egylitt, az igény
beérkezését kivetd 15 napon belill irasban, illetéleg amennyiben elektronikus levelezési cimét
kozolte, elektronikus Uton értesitjiik.

A kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitiasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy a VPE Kft. altal jogszer(ien meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében az igényl$ az igény elutasitasanak kézlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétsl,
iltetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatél szamitott harminc napon
beliil a Févarosi Torvényszékhez fordulhat. A pert a VPE Kft. elien kell meginditani.

Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megaliapitott
koltségtérités osszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés
érdemi vizsgalatédnak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérél, megalapozatlansdg miatti
lezarésardl szolo vagy a Hatosag intézkedéseirdl, illetSles azok eredményérdl szolo értesités
kézhezvételét kévetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6
hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Az ez(ton kezdeményezett per az illetékekrél szol6 tébbszor modositott 1990, évi XClII. térvény
57. § (1) bekezdésének o) pontja alapjan illetékmentes.
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